
 

 

ANEXO 1 
TERMO DE REFERÊNCIA 

PROCESSO LICITATÓRIO, AUTOS DE Nº 688/2024 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO E CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

1.1. O objeto do presente instrumento é o registro de preços de troféus, medalhas e 

lembranças, destinados à premiação de participantes em eventos públicos esportivos e 

culturais, conforme quantitativos e demais exigências mínimas a seguir: 

Item Código Nome  Qtde Un 
1 37867 Medalha com adesivo do campeonato, modalidade e categoria especifica 

(Campeonato Municipal e Regional). Medalhas de 1º lugar, 2º lugar e 3º 
lugar, redonda fundida em liga metálica de Zamac, metalizada na cor 
dourada para 1º Lugar, na cor prata para  2º Lugar e na cor bronze para 3º 
lugar com o tamanho de 65mm de diâmetro e centro liso de 50mm de 
diâmetro, que permite também a colocação de adesivo de 50mm. No lado 
posterior da medalha existe um local para adesivo de 50mm. Possui 
espessura máxima de 3,4mm. Peso aproximado de 39 gramas. Suporte 
para fita de até 27mm de largura. Medalha com fita personalizada como o 
nome do Município   

3.000,00 UN 

2 41302 TROFÉU 70 CM: Troféu personalizado conforme evento, composto de mdf 
6 mm sendo base tripla com espaçadores totalizando 3 centímetros de 
espessura e proporcionais à altura do troféu (troféu de 70 cm de altura, base 
30 cm com 85 cm de circunferência largura 41 cm sendo o corpo do troféu 
sinuoso duplo de 6 mm com espaçador entremeio totalizando 18 a 20 
milímetros de espessura). Recortes especial personalizado a laser, apliques 
em acrílico espelhado de alto brilho prata, dourado e /ou bronze adornam o 
troféu. Na frente a base uma placa de acrílico gravada a laser fixada com 
tachinhas metalizadas nas duas laterais com furos de 2 mm. também 
poderá conter adesivo escovado com impressão digital de alta performance 
e qualidade com as informações do evento. Modelos em alto relevo com 
peças vazadas e recorte especial a laser, podendo conter peças em 
polímero injetado com banho metalizado. se necessário pintura com tinta 
poliéster automotiva gliterizada, cor conforme solicitada.   

30,00 UN 

3 41299 TROFÉU DE 40 CM  cm troféu personalizado conforme evento, composto 
de mdf 6 mm sendo base tripla com espaçadores totalizando 3 centímetros 
de espessura e proporcionais à altura do troféu (troféu de 40 cm de altura, 
base 21 cm com 67 cm de circunferência largura 31 cm sendo o corpo do 
troféu sinuoso duplo de 6 mm com espaçador entremeio totalizando 18 a 20 
milímetros de espessura). Recortes especial personalizado a laser, apliques 
em acrílico espelhado de alto brilho prata, dourado e /ou bronze adornam o 
troféu. Na frente a base uma placa de acrílico gravada a laser fixada com 
tachinhas metalizadas nas duas laterais com furos de 2 mm. também 
poderá conter adesivo escovado com impressão digital de alta performance 
e qualidade com as informações do evento. Modelos em alto relevo com 
peças vazadas e recorte especial a laser, podendo conter peças em 
polímero injetado com banho metalizado. se necessário pintura com tinta 
poliéster automotiva gliterizada, cor conforme solicitada.   

30,00 UN 
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4 41300 TROFÉU DE 50 CM  Troféu personalizado conforme evento, composto de 
mdf 6 mm sendo base tripla com espaçadores totalizando 3 centímetros de 
espessura e proporcionais à altura do troféu (troféu de 50 cm de altura, base 
24 cm com 70 cm de circunferência largura 35 cm sendo o corpo do troféu 
sinuoso duplo de 6 mm com espaçador entremeio totalizando 18 a 20 
milímetros de espessura). Recortes especial personalizado a laser, apliques 
em acrílico espelhado de alto brilho prata, dourado e /ou bronze adornam o 
troféu. Na frente a base uma placa de acrílico gravada a laser fixada com 
tachinhas metalizadas nas duas laterais com furos de 2 mm. também 
poderá conter adesivo escovado com impressão digital de alta performance 
e qualidade com as informações do evento. Modelos em alto relevo com 
peças vazadas e recorte especial a laser, podendo conter peças em 
polímero injetado com banho metalizado. se necessário pintura com tinta 
poliéster automotiva gliterizada, cor conforme solicitada.   

30,00 UN 

5 41301 TROFÉU DE 60 CM  Troféu personalizado conforme evento, composto de 
mdf 6 mm sendo base tripla com espaçadores totalizando 3 centímetros de 
espessura e proporcionais à altura do troféu (troféu de 60 cm de altura, base 
27 cm com 78 cm de circunferência largura 38 cm sendo o corpo do troféu 
sinuoso duplo de 6 mm com espaçador entremeio totalizando 18 a 20 
milímetros de espessura). Recortes especial personalizado a laser, apliques 
em acrílico espelhado de alto brilho prata, dourado e /ou bronze adornam o 
troféu. Na frente a base uma placa de acrílico gravada a laser fixada com 
tachinhas metalizadas nas duas laterais com furos de 2 mm. também 
poderá conter adesivo escovado com impressão digital de alta performance 
e qualidade com as informações do evento. Modelos em alto relevo com 
peças vazadas e recorte especial a laser, podendo conter peças em 
polímero injetado com banho metalizado. se necessário pintura com tinta 
poliéster automotiva gliterizada, cor conforme solicitada.   

30,00 UN 

6 41303 TROFÉU DE 80 CM  Troféu personalizado conforme evento, composto de 
mdf 6 mm sendo base tripla com espaçadores totalizando 3 centímetros de 
espessura e proporcionais à altura do troféu (troféu de 80 cm de altura, base 
34 cm com 97 cm de circunferência largura 49 cm sendo o corpo do troféu 
sinuoso duplo de 6 mm com espaçador entremeio totalizando 18 a 20 
milímetros de espessura). Recortes especial personalizado a laser, apliques 
em acrílico espelhado de alto brilho prata, dourado e /ou bronze adornam o 
troféu. Na frente a base uma placa de acrílico gravada a laser fixada com 
tachinhas metalizadas nas duas laterais com furos de 2 mm. também 
poderá conter adesivo escovado com impressão digital de alta performance 
e qualidade com as informações do evento. Modelos em alto relevo com 
peças vazadas e recorte especial a laser, podendo conter peças em 
polímero injetado com banho metalizado. se necessário pintura com tinta 
poliéster automotiva gliterizada, cor conforme solicitada.   

30,00 UN 

7 42861 Troféu Festival Canta Candói, material do corpo da lembrança:  peça única 
feita com corpo e base em acrílico cristal de alta qualidade, com um recorte 
especial em formato de violão com contorno em acrílico espelhado.  O 
violão será personalizado por meio de impressão digital em adesivo vinílico, 
com imagens relacionadas à música e o número “2024” logo acima das 
imagens. Com uma base retangular com tamanho aproximado de 20 cm de 
altura x 14 cm de largura x 0,06 cm de espessura em MDF cru, sendo 
gravado imagens de instrumentos e notas musicais nas extremidades da 
base com cores e fonte a definir. Ainda deve conter a palavra 
“LEMBRANÇA” e o texto “26º CANTA CANDÓI” impressa na peça, com 

130,00 UN 
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cores e fontes a definir. Na frente, fixa com tachinhas uma placa de 3 mm 
de espessura em acrílico transparente.   
 
Modelo 
 

 
 

8 42862 Troféu Festival Canta Candói, material do corpo do troféu: peça única feita 
com corpo e base em acrílico cristal de alta qualidade, com um recorte 
especial em formato de violão com contorno em acrílico espelhado.  O 
violão será personalizado por meio de impressão digital em adesivo vinílico, 
com imagens relacionadas à música e o número “2024” logo acima das 
imagens. Com uma base retangular com tamanho aproximado de 30 cm de 
altura x 24 cm de largura x 0,06 cm de espessura, totalizando 0,18 cm em 
MDF cru, sendo gravado imagens de instrumentos e notas musicais nas 
extremidades da base com cores a definir. Ainda deve constar, a colocação 
e a categoria e o texto “26º CANTA CANDÓI” devendo ser impressa na 
peça, com cores e fonte a definir. Na frente, fixa com tachinhas uma placa 
de 3 mm de espessura em acrílico transparente.  Para os primeiros lugares - 
Medidas: peça medindo 30 cm x 24 cm x 0,18 cm.  Para os segundos e 
terceiros lugares – Medidas: peça medindo 27 cm x 23 cm x 0,18 cm.   
 
Modelo 

 

21,00 UN 
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9 42863 Troféu Pesca do Trabalhador, material do corpo do troféu:  peça feita com 
corpo e base em acrílico cristal de alta qualidade, com um recorte especial 
em formato de peixe com contorno em acrílico espelhado.  O peixe será 
personalizado por meio de impressão digital em adesivo vinílico. Haverá 
outro recorte no formato de círculo, com base retangular em acrílico cristal 
de 4mm, com área personalizada escrita a frase “MAIOR PEIXE” ou 
“MENOR PEIXE”, e a data “01/05/2024” e impresso na base a frase “4ª 
PESCA DO TRABALHADOR: Pescando Esperança” com cores e fonte a 
definir. Com uma base retangular com tamanho aproximado de 30 cm de 
altura x 24 cm de largura x 0,06 cm de espessura, totalizando 0,18 cm em 
MDF cru, com cores a definir. Presa a base haverá uma vara de pescar em 
acrílico espelhado com cor a definir, onde a linha com o anzol estará preso 
ao peixe.     
 
Modelo 
 

 
 

30,00 UN 

 

1.2. Eventual divergência entre este termo de referência e o sistema eletrônico, referente as 
características ou unidade de fornecimento dos bens e serviços, prevalecerá as informações 
do termo de referência. 

1.3. O bem objeto desta contratação é caracterizado como comum. 

1.4. O instrumento a ser formalizado será a ata de registro de preços, que terá validade de 12 
(doze) meses contados da sua publicação na forma da lei e regulamento. 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1. A fundamentação da contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no 
Estudo Técnico Preliminar, apêndice deste termo de referência, que em resumo, são troféus, 
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medalhas e lembranças especificados adiante, destinados à Secretaria de Esporte, Cultura e 
Lazer, para premiação aos participantes dos eventos públicos esportivos e culturais à serem 
realizados pelo Município, durante o período de um ano. 

Eventos desta natureza são de grande importância ao desenvolvimento e crescimento 
pessoal, pois ajudam as pessoas se tornarem mais seguras e confiantes, consequentemente 
mais críticas e criativas, tendo impactos inclusive na área profissional, gerando a satisfação 
emocional e de espírito. 

Sabe-se também, que o fomento de tais atividades são potencias formas de melhoramento 
da qualidade de vida e da saúde das pessoas e a inclusão social, sendo ainda uma forma de 
ocupação dos jovens, auxiliando na prevenção de diversos problemas sociais. 

Dado a importância explanada de forma resumida, é o bastante para justificar a presente 

contratação, como uma forma de incentivo à arte e prática cultural e esportiva no Município. 

Ademais, cumpre consignar que o objeto da contratação está previsto no Plano de 

Contratações Anual 2024. 

 
3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA 
DO OBJETO 

3.1. A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico 
do Estudo Técnico Preliminar, apêndice deste termo de referência. 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. A contratação envolve o fornecimento dos materiais pronto para o uso, incluindo o 
transporte, carregamento e descarregamento. 

4.2. Os bens deverão ser conforme as descrições mínimas delineadas na descrição de cada 
objeto. 

 
Subcontratação 

4.3. Não é admitida a subcontratação do objeto. 

Garantia da contratação 

4.4. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 
14.133, de 2021. 
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5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

Condições de Entrega 

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados da apresentação da 
requisição de compra. 

5.2. Os bens deverão ser entregues no Setor de Gerenciamento de Materiais e Logística, na 
Avenida XV de Novembro, nº 1.635, Bairro Cacique Candói, CEP 85.140-000, ao lado da 
Prefeitura Municipal. 

5.3. O objeto deverá ser entregue com todas as personalizações fixadas neste instrumento, e 
pequenos detalhes neste sentido, poderão ser solicitados no momento do pedido. 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

6.1. O contrato ou instrumento equivalente deverá ser executado fielmente pelas partes, de 
acordo com as cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte 
responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial. 

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o prazo de 
entrega será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 
circunstâncias mediante simples apostila. 

6.3. A Administração poderá convocar representante da empresa para adoção de 
providências que devam ser cumpridas de imediato. 

6.4. A execução do contrato ou instrumento equivalente deverá ser acompanhada e 
fiscalizada pelo fiscal de contratos, Sr. Nelinho Arantes Fank (Portaria nº 195/2023). 

6.5. O fiscal acompanhará a execução do contrato, nos termos do Art. 9º do Decreto Municipal 
nº 252, de 2022, para que sejam cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de 
modo a assegurar os melhores resultados para a Administração. 

6.6. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas 
aprazadas, o fiscal comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. 

6.7. O fiscal comunicará o gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato, com 
vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual, quando for o caso. 

6.8. Caso ocorram descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal do contrato atuará 
tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome 
as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência. 
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6.9. O gestor do contrato ou instrumento equivalente será o secretário da pasta interessada 
requisitante do objeto, que terá a função de administrar o contrato, desde sua concepção até 
a finalização, com observância ao Art. 8º do Decreto Municipal nº 252, de 2022. 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

Recebimento do Objeto 

7.1. Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, 
juntamente com a nota fiscal, pelo fiscal do contrato, para efeito de posterior verificação de 
sua conformidade com as especificações constantes no termo de referência e contrato ou 
instrumento equivalente. 

7.2. Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento 
provisório, quando em desacordo com as especificações constantes no termo de referência e 
contrato ou instrumento equivalente, devendo ser substituídos no prazo de 5 (cinco) dias, a 
contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das 
penalidades. 

7.3. O recebimento definitivo ocorrerá em até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento 
provisório, por comissão formada pelo fiscal e, no mínimo, 2 (dois) servidores efetivos, ou pelo 
gestor do contrato, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente 
aceitação. 

Nota Fiscal 

7.4. A nota fiscal deverá ser emitida em nome do órgão que constar na nota de empenho ou 
requisição de compra.  

7.5. Deverá constar, em campo apropriado da nota fiscal, os dados bancários para 
pagamento, a referência à licitação, ao contrato, à requisição de compra ou nota de empenho, 
assim como o percentual e valor da retenção do ISS e IRRF.  

7.5.1. Conforme IN RFB nº 2.145, de 2023 e Decreto Municipal nº 358, 2023, as notas 
fiscais deverão observar as regras relativas ao destaque do Imposto sobre a renda 
retido na fonte - IRRF;  

7.5.2. Caso não haja campo específico na nota para o destaque do percentual e valor 
da retenção, as informações deverão constar no campo de “outras informações”;  

7.5.3. Os casos de não incidência do IRRF deverão ser informados descantando -se 
a fundamentação legal no campo de “outras informações” da nota fiscal. 
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Liquidação 

7.6. Recebido a nota fiscal em conformidade, o setor competente fará a liquidação. 

7.7. Havendo erro na apresentação da nota fiscal, esta ficará sobrestada até que a contratada 
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da 
regularização da situação, sem ônus ao contratante. 

Prazo de Pagamento 

7.8. Nos termos do Art. 131 do Decreto Municipal nº 296, de 2023, o pagamento será efetuado 
no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisório. 

7.9. No caso de atraso motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido será 
acrescido de atualização financeira, e sua apuração se fará desde a data de seu vencimento 
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serão calculados à taxa de 0,5% 
(meio por cento) ao mês, ou 6% (seis por cento) ao ano. 

Forma de Pagamento 

7.10. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, 
agência e conta corrente indicados pelo contratado.  

7.11. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária do ISS previsto na legislação.  

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

8.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de licitação, na 
modalidade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo 
MENOR PREÇO. 

Exigências de habilitação 

8.2. Para fins de habilitação, entre outros documentos que poderão ser exigidos no edital da 
licitação, o licitante deverá comprovar os seguintes requisitos: 

Habilitação jurídica 

8.3. Contrato Social registrado na junta comercial ou documento equivalente capaz de 
comprovar a existência jurídica da pessoa. 
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Habilitação Técnica 

8.4. Declaração de que o licitante tomou conhecimento de todas as informações e das 
condições locais para o cumprimento das obrigações objeto da licitação, conforme modelo a 
ser disponibilizado com o edital. 

8.5. Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa jurídica, comprovando que o 
proponente já forneceu de forma satisfatória, objeto compatível com sua proposta. No 
atestado deverá constar todos os elementos necessários para identificação das partes 
declarantes e do produto/serviço fornecido 

Habilitação fiscal, social e trabalhista 

8.6. Inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ). 

8.7. Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual, e municipal do domicílio ou 
sede do licitante, na forma da lei. 

8.8. Prova de regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre 
cumprimento dos encargos sociais instituídos por lei. 

8.9. Prova de regularidade perante a Justiça do Trabalho. 

8.10. Declaração de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição 
Federal, conforme modelo a ser disponibilizado com edital. 

Habilitação Econômico-Financeira 

8.11. Balanço patrimonial e demonstração de resultado de exercício do último exercício social, 
registrado no órgão competente. 

8.11.1. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas as 
exigências da habilitação e ficarão autorizadas a substituir os demonstrativos contábeis pelo 
balanço de abertura. 

8.12. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do licitante. 

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

9.1. O valor estimado total da contratação e os preços unitários dos itens constarão na relação 
de itens, apêndice deste termo de referência. 
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10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1. A disponibilidade de créditos orçamentários pelo qual ocorrerá a despesa será 
informado posteriormente pelo Setor de Contabilidade, com a indicação da classificação 
funcional programática e da categoria econômica que constarão na minuta do instrumento 
contratual. 

 

➢ Assinado digitalmente pelo secretário da pasta de Esportes, Lazer e Cultura.  
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